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   

 

 

حقوق النشر والطبع والتوزيع محفوظة لشـركة ميلينيـوم للاستشـارات    
ولا يجوز نشر هـذا الكتـاب أو الـبرامج الملحقـة ، أو أي جـزء منـه، أو إعـادة        

طريقــة ســواء كانــت طبعــه ، أو اختــزان مادتــه العلميــة، أو نقلــه بأيــة  
الكترونية أو ميكانيكية، أو بالتصوير، أو خلاف ذلك، دون موافقـة خطيـة   

  .من الشركة مقدما
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   

 

 
  الصفحة  فهرس المحتويات  م

  ٣  ماهية الحسابات  ١-١
  ٤  اتدليل الحساب   ١-٢
  ٢١  قيود يومية  ١-٣
  ٤٢  الحسابات الختامية  ١-٤

  
 

 

  ٥٤  دليل الحسابات  ٢-١
  ٦٠  القيود اليومية  ٢-٢
  ٦٣  ستاذلأدفتر ا  ٢-٣
  ٦٥  ميزان المراجعة  ٢-٤
  ٦٨  صول لأبيانات ا  ٢-٥
  ٧٠  صوللأقائمة ا  ٢-٦
  ٧٢  ائمة الدخلق  ٢-٧
  ٧٤  القوائم المالية  ٢-٨
  ٧٨  الموازنة  ٢-٩
  ٨٢  الموقف المالي  ٢-١٠

   



   

 

 
 

 
  الإدارة الناجحة لأي مؤسسة تعتمد بشكل أساسي علي درجة

ارات تخاذ القرالدقة في متابعة وإدارة الأموال المتوفرة لديها بما يؤهلها لإ
كن لأي مؤسسة أن تتخذ القرار المناسب دونما يمفلا . المالية المناسبة 

بأي مراعاة لتداعيته المالية لذلك تجد أنه من أهم الوظائف الموجودة 
هي وظيفة المحاسب أو المدير المالي حيث أنه الشخص القادر مؤسسة 

 علي تحديد مدى قدرة المؤسسة المالية علي تنفيذ أي قرار تأخذه
فعادة ما تكون الأموال المتوفرة لإي إستثمار أو أي إنفاق . الإدارة 

  . محدودة بشكل ما 
 ة للمؤسساتيولكي نستوضح بشكل أفضل أهمية الإدارة المال 

  .لدورة حياة المؤسسات سنبدأ بمراجعة المراحل المختلفة
  
  راسة حيث تبحث هذه الد تم عمل دراسة الجدوييفي هذه المرحلة

الجدوي من إنشاء المؤسسة كذلك يتم تقدير كمية الأموال المطلوب 
توفيرها لإنشاء المؤسسة وبداية نشاطها وتحديد تكلفة المنتج المراد 
تصنيعه أو شراؤه ثم عرضه للبيع وبناء علي ذلك يتم تحديد نسبة 

  .بح و بالتالي إختبار فرص التسويقالر



   

 

  
 ا الأموال ة مالية يتم عمل موازنة تفي بداية كل سن قديرية يوضح

أثناء  غطية المصروفات المختلفة للمؤسسةفرها لتاتو المطلوب
السنة وكذلك الأموال المتوقع تحصيلها من الإيرادات المختلفة 

 .للمؤسسة وسنتعرض لهذا الجزء بالتفصيل لاحقا

  
   التدفق والصرف للأموال بشكل أثناء السنة المالية  تحدث عمليات

لي إورد من أموال من وييقة لما بصرف وما قمتتابع ولابد من متابعة د
 .المؤسسة بشكل يومي

 اسبة هو توفير الطرق والآليات التي تنظم جميع والمطلوب من المح
  .العمليات المالية التي تحدث بالمؤسسة

 
 ال داخل المؤسسة بشكل لكي تتم عملية صرف وتحصيل الأمو

لحسابات التي تكون منظم لابد من تحديد المسميات المختلفة  ل
بحيث يتم تحديد أسماء . ات الصرف والتحصيل أطرافا في عملي

الحسابات داخل جدول بشكل شجري هذا الجدول يسمي دليل 
شجري هو توضيح علاقة لوالغرض من الشكل ا. الحسابات 

حيث تنقسم الحسابات إلي حسابات . الحسابات ببعضها البعض 
وعادة ما تكون أطراف . يتفرع منها حسابات تحليلية ) عامة(رئيسية 



   

 

العماليات الحسابية  هي حسابات تحليلية بينما يكون دور الحسابات 
  .كة المالية للحسابات التحليليةالرئيسية هو تجميع الحر

 
  
 ي كل ماتملكه المؤسسة من أراضي وعقارات وسيارات الأصول ه

روشات بالإضافة إلي الأموال في صورها فوأجهزة وماكينات وم
قة حالمختلفة من نقدية أو حسابات لدي البنوك أو مديونيات مست

للمؤسسة لدي الغير ، هذا بالإضافة إلي مخزن الشركة من 
 .نيعالبضاعة القابلة للبيع أو الخامات القابلة للتص

  
  الخصوم هي كل ما هو مستحق علي المؤسسة للغير بداية برأس

 .المال أو حقوق المساهمين واية بالمديونيات المستحقة للغير

  
 له المؤسسة من أموال من خلال عمليات بيع الإيرادات هي كل ما تحص

 .أو إيجار أو تقديم خدمات أو أية إيرادات أخري

  
 ات فه المؤسسة من أموال من خلال عمليلمصروفات هو كل ما تصرا

 .شراء أو سداد مرتبات أو أية مصروفات أخري

  



   

 

 

 
  كما هو موضح بالرسم يتفرع حساب الأصول الرئيسي إلي حسابين

  .فرعيين هم الأصول الثابتة والأصول المتداولة



   

 

    غير قابلة للتداول هي ماتملكه الشركة من أشياء
وعدم القابلية . لخإ ....... والعقارات والأجهزة يالأراضالسريع مثل 

قابلة للبيع أي  بالطبعللتداول تأتي من طبيعة هذه الأصول ولكنها 
  .تحويلها إلي أموال قابلة للتداول  ومنها

 
  حالة إمتلاك رئيسي يتفرع من حساب الأصول الثابتة وفي  حسابهو

المؤسسة لأراضي أو عقارات يتم تعريف حساب فرعي لكل قطعة 
  .أرض أو عقار 

 
  هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الأصول الثابتة وعادة

الصناعية والخدمية والتي  المؤسساتمايستخدم هذا الحساب في 
ف حساب تحتاج إلي آلات ومعدات لممارسة نشاطها حيث يتم تعري

. لكل معدة أو آلة تستخدم في الإنتاج أو في أي عمليات تشغيل للغير 
أما في المؤسسات التجارية فيستخدم لتسجيل أجهزة الكومبيوتر 

  .ومستلزماا وأية آلات أخري بالمؤسسة
 

  هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الأصول الثابتة وعادة
أنواع المؤسسات حيث يتم تعريف  جميعاب في مايستخدم هذا الحس



   

 

حسابات فرعية منه لكل نوع من الأثاث والمفروشات التي تمتلكها 
  .المؤسسة

 
  رئيسي يتفرع من حساب الأصول الثابتة ويتم تعريف  حسابهو

حسابات فرعية لأي ودائع طويلة الأجل تكون المؤسسة قد أودعتها 
لاحظ أن هذا الحساب يعبر عن أموال ولكنها تندرج تحت  .بالبنوك

وبالتالي فهي غير قابلة .الأصول الثابتة لطول أجل هذه الأموال 
  .للتداول

   هي كل ماتملكه المؤسسة من أموال علي إختلاف
  .مكان هذه الاموال بالإضافة إلي البضائع القابلة للبيع

 
  هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الأصول المتداولة ويتم تعريف

حسابات فرعية منه تعبر عن كل خزينة أو صندوق موجود بالمؤسسة 
دة ما تحتفظ كل مؤسسة وعا. يحتوي علي أموال تخص المؤسسة 

ة صغيرة بصندوق أو أكثر وذلك لسداد بعض المصرفات او بمبالغ نقدي
السرعة  موال وهذا يكون لتوفيروكذلك لتحصيل بعض الأ السلف

 .في الصرف والتحصيل للمبالغ الصغيرة

  
  



   

 

 
  هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الأصول المتداولة ويتم تعريف

تعبر عن كل حساب للمؤسسة داخل أي بنك  منهحسابات فرعية 
يرادات أو تمويل تستخدم حسابات البنوك لتحصيل الإ وعادة ما

  ، وذلك بإصدار شيكات الدفع وتحصيل شيكات القبضالمصروفات 
 

  هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الأصول المتداولة وعادة ما
  .يقسم إلي حسابين فرعيين هم

 
  وهو حساب رئيسي يتم تعريف حسابات فرعية منه بأسماء العملاء

  .) عميلحساب لكل ( 
 

  وهو حساب رئيسي يتم تعريف حسابات فرعية منه لأي حسابات
مدينة غير حسابات العملاء مثل حساب دفعات مقدمة للموردين 
والذي تستخدمه المؤسسة لتسجيل أموال يتم صرفها للموردين 

 .بشكل مقدم قبل توريدهم للبضاعة

  
  
  



   

 

 

 
 إلي حسابين  كما هو موضح بالرسم يتفرع حساب الخصوم الرئيسي

  .فرعيين هم الخصوم الثابتة والخصوم المتداولة
  



   

 

 الخصوم الثابتة هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الخصوم  حساب
  :ويعبر عن أي مستحقات طويلة الأجل علي المؤسسة مثل

 
  هو حساب رئيسي يتفرع من حساب الخصوم الثابتة ويتم تعريف

طويلة الأجل تكون مستحقة علي  قروض حسابات فرعية لأي
لاحظ أن هذا الحساب يعبر عن أموال ولكنها تندرج تحت . المؤسسة 

  .ابتة لطول أجل سداد هذه الأموالالخصوم الث
 

  رئيسي يتفرع من حساب الخصوم ويعبر عن أي  حسابهو
  :مستحقات متداولة  علي المؤسسة مثل

 
  وهو حساب يتفرع من حساب الخصوم المتداولة ويعبر عن رأس المال

المؤسسة لتمويل إنشائها وتشغيلها في حالة  أصحابالمدفوع من 
  .شركات الأفراد

 
  وهو حساب يتفرع من حساب الخصوم المتداولة ويعبر عن رأس المال

ا وتشغيلها في في المؤسسة لتمويل إنشائه المساهمينالمدفوع من 
  .حالة الشركات المساهمة

 



   

 

 
   وهو حساب يتفرع من حساب الخصوم المتداولة ويعبر عن قيم

 .إهلاكات الأصول الثابتة المتراكمة  والمحتسبة منذ شراء الأصول

 
  وهو حساب يتفرع من حساب الخصوم المتداولة ويتفرع منه

للشركة مثل حساب الموردين  وهو حساب رئيسي  الحسابات الدائنة
يتفرع من تحته حساب فرعي لكل عميل كما يتفرع من حساب 
الدائنون حساب يسمي أرصدة دائنة أخري يندرج تحته أية حسابات 

  .ملاء دفعات مقدمةعردين مثل حساب دائنة غير حسابات المو
 

  



   

 

 ة من أموال وكما هو موضح ؤسسلمالإيرادات هو كل ما يدخل إلي ا
رئيسي إلي ثلاثة حسابات فرعية بالرسم يتفرع حساب الإيرادات ال

  :هي
 

  رع من حساب الإيرادات وعليه تسجل جميع فرئيسي مت حسابوهو
  :فمثلا . قيم البيع وهذا الحساب يمكن تقسيمه حسب الحاجة 

  ات النقدية حساب للمبيعات الآجلة وحساب للمبيع إدراجيمكن
  .أجلوقسيم البيع إلي نقدي تل
  حساب مبيعات لكل منطقة إذا أردنا تقسيم  تعريف أيضايمكن

 .المبيعات بالمناطق

 
 رادات وعليه تسجل جميع قيم ساب يتفرع من حساب الإيوهو ح

الحال هذا الحساب مصنف كإيراد لأن رد  وبطبيعةمرتجع المشتريات 
  .إلي المورد يعني إسترداد قيمتها من الموردالبضاعة 

 
 رادات والغرض من وجوده هو وهو حساب يتفرع من حساب الإي

تسجيل أي دخل يورد إلي المؤسسة نتيجة عمليات غير بيع بضائع  
 .لخإ ......مثل بيع أصول متهالكة أو تحصيل عمولات

  



   

 

 

  
 اتصرفه المؤسسة من أموال وكما هو موضح المصروفات هو كل م

رئيسي إلي ثلاثة حسابات فرعية بالرسم يتفرع حساب المصروفات ال
  :هي

 
 رع من حساب المصروفات وعليه تسجل فوهو حساب رئيسي مت

ا المؤسسة أو لشراء البضائع التي تتاجر  المنصرفةجميع المبالغ 
 .ات الصناعيةة المؤسسالمواد الخام في خان

  



   

 

 
 رع من حساب المصروفات وعليه تسجل وهو حساب رئيسي متف

  .للعملاء نظير البضائع المرتجعة المدفوعةجميع المبالغ 
 

 رع من حساب المصروفات وعليه تسجل وهو حساب رئيسي متف
الحساب يمكن جميع المبالغ المنصرفة والمتعلقة بالمبيعات وهذا 

  .تقسيمه إلي حسابات فرعية مثل
 

 وفيه تسجل الأموال المنصرفة لنقل البضاعة المباعة.  
 
 ل مدفوعة كعمولات بيعيةاوفيه تسجل أي أمو.  

 
 ا  وفيه تسجل الأموال المنصرفة  في الدعاية للبضاعة التي تتاجر

  .و المنتجات التي تنتجهاالمؤسسة أ
 

 رع من حساب المصروفات وعليه تسجل فوهو حساب رئيسي مت
بإداريات المؤسسة وهذا الحساب  والمتعلقةجميع المبالغ المنصرفة 

 :فرعية مثليمكن تقسيمه إلي حسابات 

  



   

 

 
 حوافز  وفيه تسجل الأموال المنصرفة كمرتبات أو مكافئات أو

إلي حسابات فرعية تعبر عن كل  تقسيمهللعاملين بالمؤسسة ويمكن 
  .بند

 
 وفيه تسجل الأموال المنصرفة كإيجارات للمواقع الخاصة بالمؤسسة.  
 بالإضافة إلي حسابات للكهرباء والمياه وأية مصروفات إدارية أخري.  

 
 حساب المصروفات وعليه تسجل رع من وهو حساب رئيسي متف

جميع المبالغ المنصرفة في أية بنود غير إدارية  وهذا الحساب يمكن 
  .تقسيمه إلي حسابات فرعية مثل

 
  وفيه تسجل الأموال المنصرفة كمشتريات للبوفيه الخاصة

  .بالمؤسسة
 

 رددين علي ة كإكراميات لبعض المتوفيه تسجل الأموال المنصرف
 .المؤسسة

  
  



   

 

 
 رع من حساب المصروفات وعليه تسجل وهو حساب رئيسي متف

تمهيدا الأصول عن العام الحالي  لإهلاكاتجميع المبالغ المحتسبة 
  .لإظهارها في قائمة الأرباح والخسائر وهذا الحساب مدين

 دليل   الجزء السابق أوضحت البنود الرئيسية التي يتكون منهافي
علي إختلاف طبيعتها وبالطبع قد  المؤسساتالحسابات في معظم 

يتم إضافة حسابات أخري إلي دليل الحسابات حسب إحتياج كل 
  .يجب مراعاة التاليشركة وعند تصميم دليل الحسابات لأي مؤسسة 

توفر حسابات بشكل يسمح بتسجيل أي عملية مالية تحدث  -
د أطراف هذه العملية من يبالمؤسسة يحيث يكون من السهل تحد

 .ساباتدليل الح

تفريع الحسابات بشكل يسهل الحصول علي المعلومة فمثلا أذا  -
لم يتم تفريع حساب المبيعات الرئيسي إلي حسابين للمبيعات 

الآجلة والمبيعات النقدية فلن يكون بالإستطاعة معرفة  قدر 
ة نقدية فقط وسوف تكون المعلوملالمبيعات الآجلة فقط أو ا

 .المتوفرة هي إجمالي المبيعات فقط

ات الوسيطة لتسهيل متابعة بعض العمليتوفير الحسابات  -
 :ذلك في الجزء التاليمرحليا وسوف أقوم بتوضيح 

 



   

 

 
  هي حسابات يتم إدراجها بدليل الحسابات لتسهيل تسجيل ومتابعة

  :مثل الحسابية بشكل دقيق  العملياتبعض 
 

  مبلغ يتم صرفة من الخزينة أو بشيك من البنك لأحد  هيالعهدة
ل بشراء بعض المستلزمات أو العاملين بالشركة حيث يقوم هذا العام

قات تكون غير سداد بعض المستحقات وهذه المستلزمات أو المستح
محددة القيمة مسبقا فمثلا إذا إحتاجت المؤسسة لشراء بعض 

المسئول عن المشتريات بالمؤسسة  بتحديد الأدوات المكتبية فسيقوم 
الأدوات المكتبية المطلوبة لكل إدارة ثم بأخذ مبلغ من الخزينة  كعهدة 

وبعد أن يقوم بالشراء سوف يكون . مؤقتة لشراء الأدوات المكتبية 
بعد تحديد القيمة الفعلية . قادرا علي تسوية هذه العهدة

  .للمشتريات
 

 دد بعد فيما صرف يحبلغ من المال أخذه الموظف ولم العهدة هي م
بتوفير بيان بالمستلزمات التي قام  الموظفوعند تسوية العهدة يقوم 

بشراؤها وكذلك برد المبلغ المتبقي من العهدة  وسنوضح هذا في الجزء 
 .الخاص بالقيود لاحقا

  



   

 

 
  عندما يقوم المسؤل بالمؤسسة هذا الحساب الوسيط يتم إستخدامه

أو الدائنين للمؤسسة وعملية تحرير  الموردينبتحرير شيك لأحد 
لا تعني أن قيمة ) مسحوبا علي أحد حسابات البنوك( الشيك 

الشيك قد تم سحبها من البنك ولكن عملية السحب ستتم لاحقا 
حسب ميعاد إستحقاق الشيك وحسب ميعاد تقديمه إلي البنك وتأتي 

ة تحرير الشيك يجة هنا لوجود هذا الحساب الوسيط لتدقيق عملالحا
دون صرف المبلغ من البنك ثم لاحقا تدقيق عملية الصرف من البنك 

  .وسنوضح هذا في الجزء الخاص بالقيود لاحقا
 

  عندما يقوم أحد عملاء المؤسسة بسداد مبلغ مستحق عليه من
بالمبلغ المستحق عليه فإن  سسةؤالمبإسم  خلال تسليمه لشيك

عملية السداد تكون قد تمت ولكن القيمة المسددة لن تحصل إلا 
لاحقا طبقا لتاريخ إستحقاق الشيك وميعاد تقديمة إلي البنك 
للتحصيل وتأتي الحاجة هنا لوجود هذا الحساب الوسيط لتدقيق 

ة قيق عمليعميل دون تحصيله وكذلك تدعملية إستلام الشيك من ال
 .تحصيله لاحقا

  
  



   

 

 
  عندما تقوم المؤسسة بإصدار أمر بشراء  بضاعة من أحد الموردين

سداد دفعة مقدمة من قيمة  المؤسسةويطلب هذا المورد من 
البضاعة المراد شراؤها قإن صرف هذا المبلغ للمورد يتم دون وجود 

الحساب الوسيط لتدقيق هذه  د هذابضاعة مشتراه وبالتالي يلزم وجو
  .ة ثم تدقيق عملية الشراء عند توريد المورد للبضاعةالعملي

 إلي هذه الحسابات يمكن إضافة أية حسابات أخري شبيهة  بالإضافة
إلي دليل الحسابات لتسهيل تدقيق العمليات المختلفة مثل حساب 

  .دفعات مقدمة من العملاء
 

 حيان قد يقوم أحد الشركاء بسحب أموال من الشركة في بعض الأ
من نصيبه في علي سبيل سلفة ترد لاحقا أو كمبالغ  مقدمة تخصم 

د إحتساا ، كما يمكن لأحد الشركاء أن يقرض الأرباح آخر العام عن
الشركة مبلغا من المال لتسهيل عملية شراء سريعة علي أن يتم رد 

وفي أحيان أخري مالية . يولة بالشركةالمبلغ له لاحقا عندما تتوفر س
يتم تعريف حساب رئيسي يسمي جاري الشركاء ويتفرع منه حساب 
بإسم كل شريك من الشركاء حيث تستخدم هذه الحسابات كأطراف 

  في تسجيل قيود اليومية المعبرة عن الحركات المالية السابقة



   

 

  ن بند أي حساب داخل دليل الحسابات هو عبارة ع
لقة بالمؤسسة والذي تتم عليه معبر عن أحد الأطراف أو الأمور المتع

ات سحب أموال منه أو إضافة أموال إليه وعند سحب الأموال عملي
منه يكون طرف دائن وعند إضافة الأموال إليه يكون طرف مدين وتحدد 
طبيعة الحساب بمدين أو دائن حسب طبيعة العملية المالية التي 

ا وبتصفية العمليات التي تتم علي أي حساب يصبح  يكون طرفا
الأمور هنالك حسابات تكون  في النهاية مدينا أو دائنا ولكنه بطبيعة

م الأوقات دائنة مثل حسابات الموردين فعادة ما يقوم المورد في معظ
بتوريد البضاعة قبل تحصيل قيمتها وبالتالي يكون دائنا للمؤسسة 

وكذلك هنالك حسابات . يتم السداد بقيمة هذه البضاعة حتي
م الأوقات مدينة مثل حسابات العملاء فعادة ما تقوم تكون في معظ

المؤسسة بتوريد البضائع إلي العميل قبل تحصيل قيمتها وبالتالي 
  .يكون العميل مدينا بقيمة هذه البضائع حتي يتم السداد

 
 سسة يتم تسجيلها من خلال ة مالية داخل المؤعندما تحدث أي عملي

بشكل دقيق طبيعة وقيمة وتاريخ  يعكسقيد يومية هذا القيد 
  :ويضم قيد اليومية المعلومات التالية. حدوث هذه العملية

 .هو رقم مميز لكل قيد يتم تسجيله:رقم القيد  -١



   

 

ة المعبرة اريخ الذي تمت فيه العملية الماليوهو الت  :تاريخ القيد  -٢
 .عن القيد

وهو مسمي يحدد طبيعة القيد المسجل ووجود النوع  :يد نوع الق -٣
يسهل في عملية فرز القيود ففي بعض المؤسسات يتم تحديد 

قيد مستند ، كما تقوم  –قيد شيك  –أنواع مثل قيد نقدي 
 .بعض المؤسسات بترقيم القيود حسب النوع

وهو مسمي يحدد اليومية التي ينتمي إليها القيد  :إسم اليومية  -٤
القيود حسب طبيعتها وفي  اليوميات يسهل في حصر ووجود

سسات يتم تحديد أسماء يوميات مثال يومية المبيعات بعض المؤ
يومية الخزينة لتسهيل عملية حصر  –يومية المشتريات  –

 .القيود

شتركة في العملية الم) الحسابات ( هي الأطراف :   أطراف القيد -٥
 : ذه الأطراف إليوتنقسم هعبر عنها القيد المالية التي ي

 .وهي الحسابات التي تم سحب القيم المالية منها :أطراف دائنة  -

 .وهي الحسابات التي تم إضافة القيم المالية إليها :أطراف مدينة  -

  والقيد يجب أن يحتوي علي طرفين علي الأقل هما طرف مدين وطرف
القيد علي طرف واحد مدين ومجموعة أطراف  يحتويويمكن أن ، دائن 

دائنة أو طرف واحد دائن ومجموعة أطراف مدينة أو مجموعة أطراف 



   

 

مدينة ومجموعة أطراف دائنة وفي جميع الأحوال يجب أن يكون مجموع 
  .المبالغ المدينة مساو موع المبالغ الدائنة حتي يكون القيد صحيحا

  وفي الجزء التالي سوف أقوم بإستعراض الأشكال المختلفة للقيود
  .لحركات المالية التي تعبر عنهاحسب طبيعة ا

 
 كات المالية قيود الإنشاء هي مجموعة من قيود اليومية تعكس الحر

ولتسهيل الأمر دعنا . سسة حتي بداية تشغيلهاالتي تمت لإنشاء المؤ
  نأخذ 

  افترض أنك أتفقت مع صديقين لك علي إنشاء شركة للتجارة في
لمحمول وقد تم الإتفاق بينكم علي أن يقوم كل شريك منكم أجهزة ا

 ١٢٠٠٠٠أربعون ألف جنيه بحيث يتم جمع مبلغ  ٤٠٠٠٠بدفع مبلغ 
مائة وعشرون ألف جنيه كرأس مال مدفوع للتمويل الشركة 

وكخطوة أولي كلفتم محامي بتسجيل الشركة قانونيا وقمتم .
بإسم الشركة وسوف منكم بالبنك في حساب  اموعبإيداع المبلغ 

  .نبدأ بوضع أول قيد يومية وهو الخاص بإيداع رأس المال بالبنك
  له طرف مدين واحد وهو البنك الذي تسلم المال وطرف دائن  القيدهذا

وهو ) وهو يعبر عن الشركاء في الشركة ( واحد سنسميه رأس المال 
  :القيد كالتالي لشكالذي قام بدفع المبلغ وسيكون 



   

 

  وعن الطرف الدائن   عبرنا عن الطرف المدين بكلمة لاحظ أننا
  بكلمة 

 ويمكن كتابة هذا القيد بالشكل التالي 

  
  ٢٠١٢/١/١ إيداع رأس المال بالبنك  بتاريخ   ١قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب البنك  ١٢٠٠٠٠

  حساب رأس المال  ١٢٠٠٠٠    
 كانتطبيعة مدينة دائما إلا إذا  لاحظ هنا أن حسابات البنوك ذات 

دينا لصاحب الحساب حيث أن البنك دائما يكون م حسابات قروض
  .ة المودعة ذا الحساببالقيمة المالي

  رأس المال ذات طبيعة دائنة دائما لأنه يقوم  حسابلاحظ أيضا أن
  .بتمويل الشركة

 
 موع من الشركاء لمبووضع ا تسجيل الشركة عمليةتمت  نبعد ألغ ا

وتفويض أحد الشركاء للتوقيع علي الشيكات بالنيابة عن  بالبنك

  من حساب البنك  ١٢٠٠٠٠

  إلي حساب رأس المال ١٢٠٠٠٠          



   

 

الف وخمسمائة  ١٥٠٠باقي الشركاء قام المفوض بتحرير شيك بمبلغ 
ام بعمل الإجراءات القانونية كأتعاب جنيه وأعطاه للمحامي الذي ق

ة اليولتسجيل القيد المعبر عن هذه العملية الم. ومصروفات للتأسيس
يجب تحديد اطراف هذا القيد وهما حساب مصروفات التأسيس 

وكما ذكرنا لن ) أوراق دفع تحت التحصيل( وحساب الشيكات الصادرة 
يكون الطرف الدائن هو البنك لأن الشيك حرر فقط ولم يصرف من 

  :وسيكون القيد كالتالي. البنك بعد
   ٢٠١٢/١/٥       مصروفات تأسيس  بتاريخ ٢قيد  رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
مصروفات   ١٥٠٠

  تأسيس
    

حساب شيكات   ١٥٠٠    
  صادرة

 مصروفات التأسيس مدينا د سيكون حساب بالقي موضحو كما ه
دائنا )  وهو الحساب الوسيط ( كون حساب شيكات صادرة بالمبلغ وي

  .به
 ام المحامي بصرف الشيك من البنك أرسل البنك لاحقا بعد أن ق

إشعارا بصرف هذا الشيك إلي الشركة وعند وصول الإشعار سوف 
نقوم بوضع قيد يعبر عن الحركة المالية الخاصة ذا الإشعار 



   

 

صادرة وسيكون طرفي هذا القيد هم حساب البنك وحساب شيكات 
 :كالتالي

 ٢٠١٢/١/٦  صرف شيك من البنك  بتاريخ  ٣قيد  رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب شيكات   ١٥٠٠

  صادرة
    

  حساب البنك  ١٥٠٠    
  كما هو واضح بالقيد فإن حساب البنك هو الطرف الدائن لأنه هو

وهو الحساب ( صادرة  شيكاتالذي قام بسداد المبلغ وحساب 
  .هو طرف مدين) الوسيط 

  لا حظ أنه بعد تسجيل هذا القيد سيكون موقف الحسابات التي تمت
  :القيود كالتاليعليها 

 
  مأئة وثمانية وعشرون الفا وخمسمائة جنيه    ١٢٨٥٠٠مدينا بمبلغ

وهذا المبلغ هو عبارة قيمة رأس المال المودعة بالبنك مطروحا منها 
  .هنقيمة مصروفات التأسيس التي سحبت م

 
 ر وهذا طبيعي لأنه حساب وسيط يظهر دوره فقط في المدة بين صف

 .تحرير الشيك وصرفه



   

 

 
  اب ومصروفات ألف وخمسمائة جنيه مقابل أتع ١٥٠٠مدين بمبلغ

  .تأسيس
 

  ألف جنيه شهريا لإتخاذها مقر  ١٠٠٠قام الشركاء بإيجار شقة بمبلغ
ألفين  ٢٠٠٠الشقة طلب مبلغ  صاحبللشركة وعند الإتفاق مع 

مقدم وقد قام  تأمينية وألف كإيجار شهر ألف كقيمة ١٠٠٠جنيه 
ألفين جنيه بإسم صاحب  ٢٠٠٠رير شيك بمبلغ الشريك الموفوض بتح

  :القيد الخاص ذه العملية سيكون كالتالي. الشقة
  ٢٠١٢/١/٥ مصروفات الإيجار  بتاريخ ٤قيد  رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب تأمين   ١٠٠٠

  إيجار
    

      إيجارات حساب  ١٠٠٠
حساب شيكات   ٢٠٠٠    

  صادره
 

  طرفان مدينان هما حساب تأمين إيجار وحساب إيجارات وقد تم الفصل
هنا لأن مبلغ التأمين هو مبلغ سيتم إسترداده عند اية الإيجار 



   

 

وسيكون حساب ) ويعتبر هنا أصل متداول أو مديونية لدي الغير (
أما مبلغ الإيجار . إيجار في الدليل متفرع من أرصدة مدينة أخري تأمين

  .فهو يخص حساب إيجارات وهو أحد الحسابات الفرعية للمصروفات
  طرف دائن وحيد هو شيكات صادرة  لأن مبلغي التأمين والإيجار صرفا

  .من خلال تحرير شيك واحد بالقيمتين
  ويصل إشعار وللتذكرة عندما يقوم صاحب الشقة بصرف الشيك

  :رير القيد التاليحبتك سوف تقوم نالب
 ٢٠١٢/١/٦  صرف شيك من البنك  بتاريخ  ٥قيد  رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب شيكات   ٢٠٠٠

  صادرة
    

  حساب البنك  ٢٠٠٠    
  سجاد  –كراسي  –مكاتب ( بعد ذلك قام الشركاء  بشراء أثاث– 

ثمانية عشرة ألف  ١٨٠٠٠بمبلغ  ةلفرش الشقة مقر الشرك) خزنة 
 .ه وتم تحرير شيك بالمبلغ والقيد التالي يسجل هذه العمليةجني

  
  
  
  



   

 

 ٢٠١٢/١/٦  مصروفات تأسيس  بتاريخ  ٦قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب أثاث   ١٨٠٠٠

  ومفروشات
    

حساب شيكات   ١٨٠٠٠    
  صادره

 ثاث بصرف الشيك ويصل لأوللتذكرة عندما يقوم صاحب شركة ا
  :رير القيد التاليحبتك سوف تقوم إشعار البن

 ٢٠١٢/١/٨  صرف شيك من البنك  بتاريخ   ٧قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين

حساب شيكات   ١٨٠٠٠
  صادرة

    

  حساب البنك  ١٨٠٠٠    
  بعد فرش الشركة وتجهيزها قام الشريك المفوض بسحب مبلغ

زينة الشركة لتمويل أية ف جنيه لوضعه بخعشرة آلا ١٠٠٠٠
د تحتاج إليها الشركة والقيد التالي يعبر عن هذه مصروفات ق

 .العملية

  
  
  



   

 

 ٢٠١٢/١/١٠  سحب من البنك إلي الخزينة  بتاريخ   ٨قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب الخزينة  ١٠٠٠٠

  حساب البنك  ١٠٠٠٠    
  ذانكتفي ن قيود الإنشاء وهي كما تلاحظ كلها مرتبطة القدر م

بالمبالغ التي تم جمعها وصرفها أثناء تأسيس الشركة  وبالطبع قد 
تتضمن قيود الإنشاء عمليات أكثر من ذلك حسب طبيعة المؤسسة 

  .المنشأة ونشاطها
 

 إحتاجت الشركة إلي شراء بعض الأدوات المكتبية وبعض مستلزمات 
ألف  ١٠٠٠البوفيه وسداد أشتراك الأنترنت فقام المحاسب بصرف مبلع 

كي يقوم بشراء المستلزمات   جنيه من خزينة الشركة لأحد الموظفين
 :المطلوبة  وسداد الأشتراك وهذه العملية تسجل بالقيد التالي

 ٢٠١٢/١/١٢صرف عهدة من الخزينة  بتاريخ  ٩قيد  رقم 
  الحساب إسم  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب عهد   ١٠٠٠

  مؤقتة
    

  حساب الخزينة  ١٠٠٠    



   

 

  بعد إتمام عملية الشراء وسداد الإشتراك  سلم صاحب العهدة
للمحاسب البيان التالي الذي يحدد قيمة ماصرفه وكذلك ماتبقي من 

  .العهدة
  .ماتان وخمسون جنيها أدوات مكتبية  ٢٥٠ -
  .مائة وخمسون جنيها مستلزمات بوفيه  ١٥٠ -
  .جنيها اشتراك انترنت ٣٠٠ -
  .ثلاثمائة جنيه باقي العهدة ٣٠٠ -

 علي البيان السابق سننشيء قيد تسوية العهدة كالتالي بناء:  
 ٢٠١٢/١/١٣  تسوية عهدة  بتاريخ   ١٠قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب أدوات   ٢٥٠

  مكتبية
    

      حساب بوفيه  ١٥٠
حساب   ٣٠٠

  اشتراكات
    

      اب الخزينةحس  ٣٠٠
حساب عهد   ١٠٠٠    

  مؤقتة
  لاحظ هنا ان القيد قد قام بتوجيه كل مبلغ منصرف للحساب

  . جنيه باقي العهدة إلي الخزينة  ٣٠٠الخاص به وقام أيضا برد مبلغ 



   

 

 ا أنه بتسجيل هذا القيد أصبح رصيد حساب العهد أيض ظحلا
  .)حساب وسيط ( المؤقتة صفرا  

 
 ضاعة تقوم الشركة بشراؤها من مورد يجب أن يتم تسجيل قيد كل ب

مناسب لها هذا القيد يسمي قيد مشتريات وهو بين حسابين 
أحدهما حساب المشتريات المتفرع من حساب المصروفات الرئيسي 
والذي يكون مدينا بقيمة البضاعة المشتراة والحساب الآخر هو 

بضاعة منه وهو أحد حساب المورد الذي قامت الشركة بشراء ال
الحسابات الفرعية لحساب الموردين الرئيسي ويكون هذا الحساب دائنا 

  :ويكون القيد كالتاليبقيمة البضاعة المشتراه 
 ٢٠١٢/٢/١  مشتريات  بتاريخ  ١١قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب   ٢١٩٠٠

  مشتريات
    

حساب توكيل   ٢١٩٠٠    
  نوكيا

 ق يوضح عملية شراء بضاعة قيمتها واحد وعشرون القيد الساب
 .وإليك قيد آخر. ألف وتسعمائة جنيه من توكيل نوكيا 

  



   

 

 ٢٠١٢/٢/١  مشتريات  بتاريخ  ١٢قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب   ٣٢٥٢٠

  مشتريات
    

  حساب موبايلات وان  ٣٢٥٢٠    

 إثنان وثلاثون ألف  القيد السابق يوضح عملية شراء بضاعة قيمتها
هكذا . وخمسمائة وعشرون جنيه من شركة تسمي موبايلات وان 

  .وبنفس الطريقة يتم تسجيل قيد مشتريات لكل عملية
 

 لإكسسوارات لعرضها للبيع مع الشركة بشراء بعض ا قامت
الموبايلات وقد تمت عملية الشراء بشكل نقدي أي أن المندوب الذي جاء 

بضاعة إلي الشركة إستلم قيمتها من الخزينة ، القيد التالي بال
  .يوضح هذه العملية

 ٢٠١٢/٢/١  مشتريات  بتاريخ  ١٣قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب مشتريات  ٢٥٠٠

  حساب الخزينة  ٢٥٠٠    
 كيا بتسديد  ستة آلاف الآن أفترض أنك أتفقت مع توكيل نو

المشتراه منه نقدا عند توريد  البضاعةن قيمة يه موتسعمائة جن
البضاعة وإعطاؤه شيك يستحق بعد شهر بالقيمة المتبقية من ثمن 



   

 

تاج إلي قيدين القيد لتسجيل قيود لعملية السداد هذه نح. البضاعة 
 :جنيه من الخزينة إلي المورد كالتالي ٦٩٠٠الأول يتضمن سداد 

 ٢٠١٢/٢/١  نة  بتاريخ سداد نقدي لمورد من الخزي ١٤قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب توكيل   ٦٩٠٠

  نوكيا
    

  حساب الخزينة  ٦٩٠٠    
  لاحظ في القيد السابق أن المورد مدينا لأنه  أستلم ستة آلاف

  .أخرجت هذا المبلغ لأاوتسعمائة جنيه وأن الخزينة دائنة 
  خمسة عشرة ألف جنيهإلي القيد الخاص بالشيك بقيمة  ننتقلالأن  

 ٢٠١٢/٢/١  إصدار شيك لمورد  بتاريخ  ١٥قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب توكيل   ١٥٠٠٠

  نوكيا
    

حساب شيكات   ١٥٠٠٠    
  تحت التحصيل

  لاحظ هنا أن المورد مدينا أيضا لأنه أستلم الشيك والحساب الدائن هو
يط يكون هو الدائن حساب شيكات تحت التحصيل وهو حساب وس

للمورد حتي يأتي موعد تحصيل الشيك وحينئذ نقوم بتسجيل قيد 
  :عملية التحصيل كالتاليآخر يسجل 



   

 

 ٢٠١٢/٣/١  صرف شيك من البنك  بتاريخ  ١٦قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب شيكات   ١٥٠٠٠

  تحت التحصيل
    

  حساب البنك  ١٥٠٠٠   
  شيكات تحت التحصيل مدينا بقيمة الشيك لاحظ هنا أن حساب

سيصبح  وقد كان  دائنا بنفس القيمة في القيد السابق وبذلك
  ).حساب وسيط ( رصيده صفرا 

  مشتريات آخر من شركة  إكسسوارات أونلاين قيدونضع.  
  ٢٠١٢/٢/١  مشتريات  بتاريخ  ١٧قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب   ١٣٤٦٠

  مشتريات
    

حساب   ١٣٤٦٠    
إكسسوارات 

  أونلاين
 

  أفترض أنه عند فحص البضاعة الموردة من إكسسوارات أونلاين
ا عيوب أو ا مشاكل أو نواقص  الإكسسواراتأكتشفت أن بعض 

وأفترض الإكسسوارات المبيعبة إلي الشركة في هذه الحالة ستقوم برد 



   

 

لكي تقوم . عيبة ثلاثة آلاف جنيه أن قيمة تلك الإكسسوارات الم
  بمردودات المشتريات كالآتيبتسجيل تلك الواقعة يجب أن تسجل قيد 

  ٢٠١٢/٣/٥  مردودات مشتريات  بتاريخ  ١٨قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
 حساب  ٣٠٠٠

 إكسسوارات
  أونلاين

    

حساب مردودات   ٣٠٠٠    
  مشتريات

 مدين بقيمة البضاعة المردودة  وحساب  هنا أن حساب المورد لاحظ
  .مردودات المشتريات هو الدائن

 
  كل بضاعة تقوم الشركة ببيعها للزبائن يجب أن يتم تسجيل قيد

مناسب لها هذا القيد يسمي قيد مبيعات والمبيعات يمكن أن تكون 
لامه عني أن الزبون يقوم بسداد قيمة المبيعات نقدا عند إستنقدية بم

للبضاعة كما يمكن أن تكون المبيعات آجلة بمعني أن يستلم الزبون 
بضاعته ويقوم بسداد قيمتها خلال فترة  أو يقوم بتحرير شيكات 

 .مؤجلة بالقيمة

  



   

 

 ٢٠١٢/٢/٢٨  مبيعات نقدية  بتاريخ  ١٩قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب الخزينة  ٢٠٠٠

عات حساب المبي  ٢٠٠٠    
  النقدية

  يوضح عملية بيع بضاعة قيمتها ألفا جنيه نقدا  السابقالقيد .
لاحظ هنا أن حساب المبيعات دائنا بقيمة البضاعة المباعة وحساب 

  وإليك قيد آخر. الخزينة مدين بنفس القيمة لإستلامها بالخزينة 
   ٢٠١٢/٢/١٦  مبيعات آجلة  بتاريخ  ٢٠قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب شركة   ١٠٠٠٠

  مصرية
    

حساب المبيعات   ١٠٠٠٠    
  الآجلة

  يوضح عملية بيع بضاعة قيمتها عشرة ألاف جنيه  السابقالقيد
هكذا وبنفس الطريقة يتم تسجيل قيد . إلي شركة تسمي مصرية 
  .مبيعات آجلة لكل عملية

  يه جنشركة مصرية بتسديد  أربعة آلاف الآن أفترض أنك أتفقت مع
نقدا عند توريد البضاعة وإستلام  لهمن قيمة البضاعة المباعة 

. شيك يستحق بعد شهر بالقيمة المتبقية من ثمن البضاعة 



   

 

لتسجيل قيود لعملية السداد هذه نحتاج إلي قيدين القيد الأول 
  :إلي الخزينة كالتالي جنيه من الزبون ٤٠٠٠يتضمن سداد 

 ٦٢٠١٢/٢/١ بتاريخ تحصيل نقدي من عميل   ٢١قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب الخزينة  ٤٠٠٠

حساب شركة   ٤٠٠٠    
  مصرية

  ا  أستلمت الأربعة آلافلاحظ في القيد السابق أن الخزينة مدينة لأ
  .لأا سددت الأربعة آلاف جنيه دائنةالجنيه وأن شركة مصرية 

  يمة ستة آلاف جنيهإلي القيد الخاص بالشيك بق ننتقلالأن.  
  ٦٢٠١٢/٢/١ إستلام  شيك من عميل  بتاريخ  ٢٢قيد رقم 

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب أوراق   ٦٠٠٠

  قبض
    

حساب شركة   ٦٠٠٠    
  مصرية 

   لاحظ هنا أن حساب شركة مصرية دائنا لأنه قام بتسليم الشيك
ك حتي يأتي والحساب المدين هو حساب أوراق قبض لأنه أستلم الشي

موعد تحصيل الشيك وحينئذ نقوم بتسجيل قيد آخر يسجل عملية 
  :التحصيل كالتالي



   

 

  ٢٠١٢/٣/١ تحصيل قيمة ورقة قبض بالخزينة  بتاريخ  ٢٣قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب الخزينة  ٦٠٠٠

حساب أوراق   ٦٠٠٠    
  قبض

 ة الشيك وقد كان  مدينا لاحظ هنا أن حساب أوراق قبض دائنا بقيم
        بنفس القيمة في القيد السابق وبذلك سيصبح رصيده صفرا 

  .) حساب وسيط ( 
  السابق تم تحصيل الشيك نقدا بالخزينة ويمكن للشركة أن  القيدفي

تقوم بإيداع الشيك بحساا الخاص بالبنك كي يقوم البنك بتحصيل 
  :يكون القيد كالتاليالشيك وإيداعه بالحساب وفي هذه الحالى 

  ٦٢٠١٢/٣/١ تحصيل قيمة ورقة قبض بالبنك  بتاريخ ٢٣قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب  مدين
      حساب البنك  ٦٠٠٠

حساب أوراق   ٦٠٠٠    
  قبض

 
  عندما تقوم الشركة بتحصيل شيك مصدر لها من  أحيانايحدث

يه الشيك فلا تجد رصيدا العميل أن تذهب إلي البنك المصدر عل
للعميل يسمح بصرف الشيك في هذه الحالة يصبح الشيك مرتدا 



   

 

ولمعالجة هذا الأمر لابد من تسجيل قيد يقيم مديونية علي العميل 
  :كالتاليتتمثل في قيمة الشيك المرتد 

  ٢٠١٢/٣/١ شيك مرتد  بتاريخ ٢٣قيد رقم 
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب مدين
ركة حساب ش  ٦٠٠٠

  مصرية
    

حساب أوراق   ٦٠٠٠    
  قبض

  ذاتم نقل قيمة الشيك المرتد من حساب أوراق قبض إلي  القيد
 .حساب العميل

   القيود الثلاثة السابقة أخدت نفس الرقم لأن حالة واحدة
منهم فقط سوف تحدث إما تحصيل بالخزينة أو تحصيل بالبنك أو إرتداد 

  .الشيك
 

  انفترض أن شركة مصرية قررت إرجاع بعض البضاعة  لعدم قدر
جنيه لتسجيل هذه الواقعة  ٢٠٠٠علي بيعها قيمة هذه البضاعة 

نسجل قيد علي حساب مردودات المبيعات مقابل حساب شركة 
  :كالتاليمصرية 

  



   

 

  ٢٠١٢/٣/٢٠  مردودات مبيعات  بتاريخ  ٢٤قيد رقم 
  بإسم الحسا  دائن  إسم الحساب  مدين
حساب مردودات   ٢٠٠٠

  مبيعات
    

حساب شركة   ٢٠٠٠    
  مصرية

 هنا أن حساب العميل دائن بقيمة البضاعة المردودة  وحساب  لاحظ
  .مردودات المبيعات هو المدين

 
  نفترض أن هذا العميل المدين للمؤسسة بالستة آلاف جنيه قد أفلس

ا الشيك المرتد ولن يكون بإستطاعة الشركة تحصيل قيمة هذ
في هذه الحالة يحب أن نقوم بتسحيل قيد ينقل هذا المبلغ من . مطلقا 

حساب العميل إلي حساب ديون معدومة حتي يتم إختصامها من 
  :كالتاليأرباح الشركة في اية المدة  ويكون هذا القيد 

  ٢٠١٢/٣/٣٠ ديون معدومة  بتاريخ  ٢٥قيد رقم 
  سابإسم الح  دائن  إسم الحساب مدين
      ديون معدومة  ٤٠٠٠

حساب شركة   ٤٠٠٠    
  مصرية



   

 

  ذاتم تصفير حساب العميل وتحميل قيمة مديونيته المتبقية  القيد
آلاف جنيه  ٤٠٠٠علي حساب ديون معدومة ولاحظ أن القيد بقيمة 

 ٢٠٠٠آلاف لأن شركة مصرية  قد ردت بضاعة بقيمة  ٦٠٠٠وليس 
 .جنيه خصمت من مديونيتها

 

 
  عبارة عن كشف حساب يبين الحركات المدينة والحركات الدائنة التي

تمت علي حساب معين خلال فترة تاريخية محددة مع إظهار رصيد هذا 
  .بعد كل حركة) مدينا أو دائنا ( الحساب 

  البيان يمكنك مراجعة موقف أي حساب في أي وقت  هذامن خلال
دت أن تراجع حسابات مع مورد معين مثل توكيل نوكيا فمثلا إذا أر

يمكنك إستخراج كشف الحساب الخاص به للمراجعة والذي يفترض 
 :بالشكل التاليأن يكون 

  حساب توكيل نوكيا  
رقم   الحركة الرصيد  م

  القيد
  ملاحظة  التاريخ

            دائنة  مدينة  دائن  مدين  ١
  مشتريات ٢٠١٢/٢/١ ١١  ٢١٩٠٠    ٢١٩٠٠    ٢
سداد   ٢٠١٢/٢/١ ١٤    ٦٩٠٠  ١٥٠٠٠    ٣

  نقدي
سداد  ٢٠١٢/٢/١  ١٥    ١٥٠٠٠  ٠    ٤

  بشيك
  



   

 

  لاحظ هنا أن كشف الحساب الخاص بتوكيل توكيا يظهر جميع
أن هذا المورد دائن للشركة  ايتهالحركات المدينة والدائنة ويظهر في 

  يهنالف ج ٩٠٠٠بقيمة 
 لننظر الآن إلي حساب آخر وهو حساب البنك.  

  البنكحساب 
رقم   الحركة الرصيد  م

  القيد
  ملاحظة  التاريخ

        دائنة  مدينة  دائن  مدين  ١
  إيداع رأس المال ٢٠١٢/١/١ ١    ١٢٠٠٠٠    ١٢٠٠٠٠  ٢
 صرف شيك  ٢٠١٢/١/٥ ٣  ١٥٠٠      ١١٨٥٠٠  ٣

  مصروفات تاسيس
تامين  صرف شيك ٢٠١٢/١/٦  ٥  ٢٠٠٠      ١١٦٥٠٠  ٤

  وايجار
اثاثات  كصرف شي  ٢٠١٢/١/٨ ٧  ١٨٠٠٠      ٩٨٥٠٠  ٥

  ومفروشات
  سحب للخزينة ٢٠١٢/١/١٠ ٨  ١٠٠٠٠      ٨٨٥٠٠  ٦
حساب  صرف شيك ٢٠١٢/٣/١  ١٦  ١٥٠٠٠      ٧٣٥٠٠  ٧

  نوكيا
 تحصيل شيك ٢٠١٢/٣/١٦  ٢٤    ٦٠٠٠   ٧٩٥٠٠  ٨

  شركة مصرية
  
  
  
  



   

 

 لننظر الآن إلي حساب آخر وهو حساب الخزينة: 

 حساب الخزينة
رقم   الحركة الرصيد  مسلسل

  القيد
  ملاحظة  التاريخ

        دائنة  مدينة  دائن  مدين  
سحب  ٠٢٠١٢/١/١ ٨    ١٠٠٠٠    ١٠٠٠٠  ١

  من البنك
عهدة   ٢٠١٢/١/١٢ ٩  ١٠٠٠      ٩٠٠٠  ٢

  مصروفات
تسوية  ٢٠١٢/١/١٣  ١٠    ٣٠٠    ٩٣٠٠  ٣

  عهدة
  سداد لمورد  ٢٠١٢/٢/١ ١٣  ٢٥٠٠      ٦٨٠٠  ٤
سداد  ٢٠١٢/٢/١٥  ١٤  ٦٩٠٠    ١٠٠   ٥

  نقدي
مبيعات  ٢٠١٢/٢/١٦ ١٩    ٢٠٠٠    ١٩٠٠  ٦

  نقدية
تحصيل  ١٧/٢/٢٠١٢  ٢١    ٤٠٠٠    ٥٩٠٠  ٧

  من عميل
تحصيل  ١٩/٢/٢٠١٢  ٢٣    ٦٠٠٠    ١١٩٠٠  ٨

  من عميل
 

  موعة من  يوضحهو بيان إجماليات الحركة المدينة والحركة الدائنة
الحساب خلال فترة محددة  ويمكن لهذا البيان أن يضم الحسابات 

سابات التحليلية فقط أو جميع الحسابات الرئيسية فقط أو الح
 :كالتالي



   

 

 

  إسم كود
أ 

 مدين
أ 

 دائن
ح 

 ر دائنة ر مدينة ح دائنة مدينة
 ١٠٤٠٠ ٤٠٣٠٠ ١٠٤٠٠ ٤٠٣٠٠     الأصول ١٥١

١٥٢ 
الأصول 

   ١٨٠٠٠   ١٨٠٠٠     الثابتة

١٥٣ 
أراضي 

             وعقارات
             سيارات ١٥٤
              آلات ومعدات ١٥٥

١٥٦ 
أثاث 

   ١٨٠٠٠   ١٨٠٠٠     ومفروشات
             كراسى ١٥٢٩

١٥٧ 
الأصول 
 ١٠٤٠٠ ٢٢٣٠٠ ١٠٤٠٠ ٢٢٣٠٠     المتداولة

 ١٠٤٠٠ ٢٢٣٠٠ ١٠٤٠٠ ٢٢٣٠٠     الخزينة ١٥٨
             البنوك ١٥٩
             المدينون ١٥١٠
             العملاء ١٥١١

١٥١٢ 
أرصدة مدينة 

             أخري
 ١٩٠٤٢٠ ٤١٩٠٠ ١٩٠٤٢٠ ٤١٩٠٠     الخصوم ١٥١٣
 ١٢٠٠٠٠   ١٢٠٠٠٠       رأس المال ١٥١٤
 ٧٠٤٢٠ ٣٧٩٠٠ ٧٠٤٢٠ ٣٧٩٠٠     دائنون ١٥١٥
 ٧٠٤٢٠ ٣٧٩٠٠ ٧٠٤٢٠ ٣٧٩٠٠     الموردين ١٥١٦



   

 

١٥٣٩ 
حساب 

 ٢١٩٠٠ ٢١٩٠٠ ٢١٩٠٠ ٢١٩٠٠     توكيل نوكيا

١٥٤٠ 
حساب 

 ٣٢٥٢٠   ٣٢٥٢٠       موبايلات وان

١٥٤٥ 
حساب شركة 

 ١٦٠٠٠ ١٦٠٠٠ ١٦٠٠٠ ١٦٠٠٠     مصرية

١٥١٧ 
أرصدة دائنة 

             أخري
   ٤٠٠٠   ٤٠٠٠     ديون معدومة ١٥٤٧
 ١٢٩٤٦٠ ١٧٣٥٠٠ ١٢٩٤٦٠ ١٧٣٥٠٠     الإيرادات ١٥١٨
 ١٢٠٠٠   ١٢٠٠٠       المبيعات ١٥١٩

١٥٤٣ 
المبيعات 
 ٢٠٠٠   ٢٠٠٠       النقدية

١٥٤٤ 
المبيعات 

 ١٠٠٠٠   ١٠٠٠٠       الآجلة

١٥٢٠ 
مردودات 

 ٣٠٠٠   ٣٠٠٠       المشتريات
             إيرادات أخري ١٥٢١
 ٤٦٥٠٠ ١٢٦٠٠٠ ٤٦٥٠٠ ١٢٦٠٠٠     حساب البنك ١٥٣٠

١٥٣٢ 

حساب 
شيكات 

 ٢١٥٠٠ ٢٢٥٠٠ ٢١٥٠٠ ٢٢٥٠٠     صادرة

١٥٣٤ 
ساب ح

   ١٠٠٠   ١٠٠٠     ايجارات

١٥٣٣ 
حساب تامين 

   ١٠٠٠   ١٠٠٠     ايجار



   

 

١٥٤١ 
حساب شيكات 

 ١٥٠٠٠ ١٥٠٠٠ ١٥٠٠٠ ١٥٠٠٠     تحت التحصيل

١٥٤٢ 
حساب اكسسوارات 

 ١٣٤٦٠ ٣٠٠٠ ١٣٤٦٠ ٣٠٠٠     اون لاين

١٥٤٦ 
حساب اوراق 

 ١٨٠٠٠ ٦٠٠٠ ١٨٠٠٠ ٦٠٠٠     قبض
   ٧٤١٣٠   ٧٤١٣٠     المصروفات ١٥٢٢
   ٧٠٣٨٠   ٧٠٣٨٠     المشتريات ١٥٢٣

١٥٢٤ 
مردودات 
   ٢٠٠٠   ٢٠٠٠     المبيعات

١٥٢٥ 
مصروفات 

             عمومية

١٥٢٦ 
مصروفات 

             إدارية

١٥٢٧ 
مصروفات 

             بيعية

١٥٢٨ 
مصروفات 

             أخري

١٥٣١ 
مصروفات 

   ١٥٠٠   ١٥٠٠     تاسيس

١٥٣٦ 
ادوات 

   ٢٥٠   ٢٥٠     مكتبية

١٥٣٥ 
حساب عهد 

 ١٠٠٠ ١٠٠٠ ١٠٠٠ ١٠٠٠     مؤقتة
   ١٥٠   ١٥٠     حساب بوفية ١٥٣٧

١٥٣٨ 
حساب 

   ٣٠٠   ٣٠٠     اشتراكات



   

 

 
  ، الغرض من الحسابات الختامية هو معرفة الموقف المالي للشركة

قوائم مالية توضح الموقف المالي  ثةثلاوتتحقق هذه المعرفة من إنشاء 
  :وهي كالآتيللشركة 

 
  قائمة توضح قيمة المبيعات التي حققتها الشركة خلال  عنعبارة

تكلفة الفعلية للبضاعة فترة مالية ، كما توضح هذه القائمة ال
ث يكون الفرق بين قيمة البيع وقيمة التكلفة هو مجمل المباعة حي

 .ققته الشركة من خلال مبيعااالذي ح حالرب

  حساب المتاجرة
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب مدين

  المبيعات    بضاعة أول المدة  ٠
  بضاعة آخر المدة    المشتريات  
مردودات     مردودات المبيعات  

  المشتريات
  إجمالي دائن    إجمالي مدين  

  إجمالي المدين -إجمالي الدائن = مجمل الربح 
 رف المدين يمثل ما  تم جلبه للشركة من بضاعة ممثلة في لاحظ أن الط

بضاعة أول المدة وهي البضاعة الموجودة لدي الشركة في بداية الفترة 



   

 

المالية التي يعبر عنها حساب المتاجرة ، والمشتريات التي تم شراؤها في 
  .خلال نفس الفترة ومردودات المبيعات في نفس الفترة

 ا تم إخراجه من الشركة سواء في صورة وأن الطرف الدائن يمثل م
لدي  مبيعات أو مردودات مشتريات بالإضافة  إلي البضاعة المتبقية

  .الشركة بعد في اية الفترة
  وطرح إجمالي المدين من إجمالي الدائن ينتج مجمل الربح الذي

 .حققته المؤسسة من عملية البيع

 
 ة مجمل الربح الذي تم إحتسابه من خلال عن قائمة توضح قيم عبارة

قائمة حساب المتاجرة مقابل مصروفات الشركة والتي عند خصمها 
  .من مجمل الربح يظهر صافي الربح

  حساب الأرباح والخسائر
  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب مدين

  مجمل الربح    المصروفات  ٠
      ديون معدومة  
      إهلاك أصول  
   دائنإجمالي    إجمالي مدين  

  إجمالي المدين -إجمالي الدائن = صافي الربح 
  لاحظ أن الطرف المدين هنا يمثل المبالغ التي يجب خصمها من مجمل

وهي مجمل مصروفات المؤسسة  المصروفاتالربح والتي تتمثل في 



   

 

خلال الفترة المالية وكذلك الديون المعدومة أو المشكوك في إمكانية 
نون ا هذا بالإضافة إلي إهلاك الأصول تحصيلها بسبب تعثر المدي

والذي يمثل قيمة الإنخفاض في قيمتها والذي طرأ عليها بسبب 
أما الطرف الدائن فهو . تخدامها بالمؤسسة أثناء الفترة الماليةسإ

  .حساب المتاجرة ةمجمل الربح الذي تم إحتسابه من خلال قائم
 

 وحساب الأرباح والخسائر ،  هي قائمة تضم كل من حساب المتاجرة
ما توضع جميع الحسابات في جانب واحد ، وبدلا من إستخدام   وعادة 

جانب مدين وجانب دائن يتم وضع إشارة سالب للحسابات المدينة 
  بحيث يتم طرحها من الحسابات الدائنة للوصول إلي صافي القائمة

  قائمة الدخل
  المبيعات 
  تكلفة المبيعات) - (  ٠

مردود + المشتريات + بضاعة أول المدة ( - خر المدة بضاعة آ
  )مردود مشتريات -مبيعات 

  مجمل الربح  
  المصروفات) - (  

+ إهلاكات + مصروفات إدارية وبيعية + مصروفات تشغيل 
  ديون معدومة

  صافي الربح  
 
 
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 
  هي عبارة عن قائمة تظهر الموقف المالي للشركة متمثلا في الأصول

كما أن . ، أي ما للشركة وما عليه  بتفاصيلهايلها والخصوم بتفاص
الميزانية تظهر صافي الربح الذي تم إحتسابه من قائمة الدخل أو 

 .قائمة الأرباح والخسائر
  الميزانية العمومية

  إسم الحساب  دائن  إسم الحساب مدين
  الأصول الثابتة  ٠

  أراضي وعقارات
  أجهزة ومعدات

  سيارات
  تأثاث ومفروشا

  أجهزة إلكترونية
  ودائع طويلة الأجل
أوراق قبض طويلة 

  الأجل

  الخصوم الثابتة  
قروض طويلة 

  الأجل
أوراق دفع طويلة 

  الأجل
  

  الأصول المتداولة  
  حسابات البنوك

الصندوق           
  )الخزينة (

  )العملاء(مدينون 
أرصدة مدينة 

  أخري
  المخزون السلعي

  الخصوم المتداولة  
  صافي الربح

حقوق (س المال رأ
  )المساهمين

  )موردين(دائنون 
  أرصدة دائنة أخري

مجمع إهلاك 
  الأصول

  إجمالي الخصوم    إجمالي الأصول  



   

 

 
  الأصول الثابتة هي ما تملكه المؤسسة من  الأراضي والعقارات

وتحتاج . والسيارات والمعدات والأجهزة بالإضافة إلي الأثاث والمفروشات 
 إنشاء قائمة بالأصول المملوكة للشركة ، هذه القائمة المؤسسة إلي

تظهر تاريخ شراء وسعر شراء كل أصل وكذلك نسبة الإهلاك 
  :من خلال هذه البيانات يتم إحتساب قيمتين هم. السنوي له 

   : وهو قيمة الإهلاك السنوي للأصل هذه القيمة تمثل
خلال العام المالي  ما فقده الأصل من قيمة نتيجة إستخدامه

وتسخدم هذه القيمة في حساب الأرباح حيث تخصم من مجمل الربح 
  .السنوي

    : معة لإهلاك الأصل من شراؤه حتيوهو القيمة ا
هذا امع عند خصمه من سعر شراء الأصل . اية السنة المالية 

دم مع امع امع يستخ ذاه. يكون الناتج هو القيمة الحالية للأصل
  .لكل أصول الشركة ويوضع بالميزانية

 
  بسعر  ١/٧/٢٠١٠أفترض أن المؤسسة قامت بشراء سيارة بتاريخ

عشر %  ١٠مائة ألف جنيه ، ونسبة إهلاك السيارة هلي  ١٠٠٠٠٠
 .بالمائة
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 كالتالي تكون ٢٠١٣للعام المالي  لاكاتهعند إحتساب الإ:  
عشرة  ١٠٠٠٠= ١٠٠)/١٠*  ١٠٠٠٠٠(الإهلاك السنوي للسيارة هو  -

  .آلاف جنيه
نصف سنة ( خمسة آلاف جنيه   ٥٠٠٠هو   ٢٠١٠إهلاك عن عام  -

  )فقط 
  عشرة آلاف ١٠٠٠٠هو  ٢٠١١إهلاك عن عام  -
  عشرة آلاف ١٠٠٠٠هو  ٢٠١٢إهلاك عن عام  -
  عشرة آلاف ١٠٠٠٠هو  ٢٠١٣إهلاك عن عام  -

 

  .١٠٠٠٠و ه ٢٠١٣مخصص إهلاك السيارة عن عام  -
خمسة وثلاثون ألف  ٣٥٠٠٠هو  ٢٠١٣عام  ةمجمع إهلاك السيار -

  .جنيه
خمسة  ٦٥٠٠٠=٣٥٠٠٠-١٠٠٠٠٠القيمة الحالية للسيارة هي   -

  .وستون ألف جنيه
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 
 

com.cons-illm.www 
 سـابات العامـة والـذي    حهذا الجزء من البرنامج يوفر نظاما متكاملا لل

ــة    يمكــن مــن خلالــه تنظــيم العمــل المحاســبي داخــل أي شــركة بداي
بتسجيل الدليل المحاسبي وإنتهاء بإستخراج القوائم الماليـة المختلفـة   

  .والميزانية بالإضافة إلي تسجيل الأصول ومتابعة إهلاكاا
 
       الدليل المحاسبي هو عبارة عن مجموعة مـن الحسـابات الـتي يعـبر كـل

منها عن أحد عناصر ما تملكه الشركة أو ما يسـتحق علـي الشـركة    
هـذه اموعـة مـن    . الصـرف أو أحـد مصـادر الـدخل      أو أحـد مصـادر  

الحسـابات يجـب أن تتضـمن كـل الحســابات المعـبرة عـن كـل شــيء ذو        
داخل الشـركة ، ويجـب أن تـبني هـذه اموعـة بشـكل       طبيعة مالية 

ــجري  ــروع  ( ش ــول وف ــية   ) أص ــابات رئيس ــك حس ــون هنال ــث يك بحي
تلــف طبيعــة نتمــي إلي الحســابات الرئيســية ، وتخوحســابات فرعيــة ت
تلاف طبيعـة نشـاط الشـركة وبـإختلاف طريقـة      خالدليل المحاسبي بـإ 

ف عـن الـدليل   العمل ، فمـثلا الـدليل المحاسـبي لشـركة تجاريـة يختل ـ     
  .وهكذا ،يةعالمحاسبي لشركة صنا

 ًكان النشاط فهنالك أربعة حسابات رئيسية يبـدأ   وفي كل الأحوال وأيا
ا أي دليل محاسبي وتأتي دائما في المستوي الأول ثم يندرج تحتها بـاقي  

  .حسابات الشركة علي مستويات مختلفة من التفصيل
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 
  

         الأصول هي كـل ماتملكـه المؤسسـة مـن أراضـي وعقـارات وسـيارات
ــات وم  ــزة وماكين ــورها    فوأجه ــوال في ص ــافة إلي الأم ــات بالإض روش

قة حالمختلفة من نقدية أو حسابات لـدي البنـوك أو مـديونيات مسـت    
 .للمؤسسة لدي الغير

  
  ل الخصوم هي كل ما هو مستحق علي المؤسسة للغير بداية برأس المـا

 .أو حقوق المساهمين واية بالمديونيات المستحقة للغير
  

 له المؤسسة من أموال من خلال عمليات بيـع  الإيرادات هي كل ما تحص
 .أو إيجار أو تقديم خدمات

  
   ات ي ـالمصروفات هو كل ما تصرفه المؤسسة من أموال مـن خـلال عمل

  .ريشراء أو سداد مرتبات أو أية مصروفات أخ
 

   يــوفر لــك البرنــامج إمكانيــة بنــاء دليلــك المحاســبي بطريقــة ســهلة
  .وسريعة

  يفـتح لـك البرنـامج شاشـة     " الحسابات"من القائمة الرئيسية أنقر زر
  .الحسابات

  



   

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

     في الجزء العلوي من هذه الشاشة ستجد مجموعة مـن الأزرار تبـدأ بـزر
  .اسبيمكتوب عليه الدليل المح

   الجزء إلي أسفل مجموعة الأزرار  مخصص  لإظهار الحسابات الرئيسـية
من دليل المحاسبي وعند النقر علي أحد هذه الحسابات تنتقل الشاشـة  

ه هـذ . إلي إظهار الحسابات الفرعية  للحساب الذي قمت بـالنقر عليـه  
سابات الفرعية يمكنك أيضا النقر علي أي منـها لإظهـار الحسـابات    الح
  .وهكذا اتفرعة منهالم
  وهي كالآتيبعد الجزء الخاص بإظهار الحسابات تأتي مجموعة من الأزرار:  

 
      أنقر هذا الزر لإضافة حساب جديد حيث يفـتح لـك البرنـامج شاشـة

  .تسجيل حساب جديد
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  انة الإسمخأكتب إسم الحساب المطلوب تسجيله في.  
    أكتـب كـود الحسـاب في    إذا أردت أن تخصص كود كل حسـاب بنفسـك

خانة الكود أو أتركها خاليـة كـي يقـوم البرنـامج بإعطـاء كـود جديـد        
  .للحساب

 موعـة مشـيرا إلي   ذا كان الحساب رئيسيا وفي المستوي الأول أتـرك زر ا إ
  .دليل الحسابات

    إذا كان الحساب الذي تريد تسجيله متفرع من أحد الحسـابات السـابق
حيـث يفـتح لـك البرنـامج     " الحسـابات دليـل  "تسجيلها أنقـر علـي زر   

  .شاشة إختيار الحساب الرئيسي لهذا الحساب
  لحفظ الحساب" حفظ"أنقر زر.  
      أنقر زر جديد كي يقوم البرنامج بتنظيـف الشاشـة تمهيـدا لتسـجيل

  .حساب جديد
 
        يمكنك النقر علي أي من هـذين الـزرين لإدخـال قيمـة ماليـة مدينـة أو

سـاب  وميـة مـع الح  حيث تنضم هذه القيمة إلي سـطر قيـد الي  دائنة 
الذي تقوم بإختياره بـالنقر عليـه في الجـزء العلـوي المخصـص لإظهـار       

سـطر جديـد بالجـدول أسـفل      ةيث يقوم البرنامج بإضافح. الحسابات 
  .يةمالشاشة والذي يستخدم في تكوين قيد اليو
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  ل الـزرين السـابقين   بعد إدخال قيمة مدينة أو دائنـة مـن خـلا   " بحث"زر
يمكنك النقر علـي هـذا الـزر للبحـث عـن حسـاب بإسمـه لضـمه في         

  .سطر جديد بالجدول أسفل الشاشة وهو جدول تكوين القيد
>< 

  بعد النقـر علـي أحـد الحسـابات للرجـوع إلي      " <"يمكنك إستخدام الزر
  .المستوي السابق

  إلي المستوي الأول للحسابات للرجوع" -"يمكنك إستخدام الزر.  
   ــزر ــتخدام ال ــك إس ــدد   " >"يمكن ــان ع ــة إذا ك ــفحة التالي لإظهارالص

  .الحسابات لا يمكن إظهاره في صفحة واحدة
     في الجزء التالي من الشاشة  ستجد مجموعة مـن الأزرار بعـدها جـدول

  :وهي كالأتيتكوين القيد 
 
 لقيد إذا كان مختفياأنقر هذا الزر لإظهار جدول تكوين ا.  

 
 أنقر هذا الزر لقراءة نصوص تساعدك في تشغيل الشاشة.  

 
        يوفر لك البرنامج إمكانيـة تحميـل دليـل إفتراضـي يتضـمن الهيكـل

ــي لح ــافة الح  الرئيس ــدأ بإض ــركة ثم تب ــابات أي ش ــة  س ــابات الخاص س
  .بشركتك والتي لا تجدها بالدليل الإفتراض

  كي يقوم البرنـامج بتسـجيل الـدليل الإفتراضـي     " تحميل دليل"زر أنقر
  .لك

  



   

 

 
          أنقر هذا الـزر كـي يفـتح لـك البرنـامج شاشـة تسـجيل وإسـتعراض

ــة     ــذه الشاش ــلال ه ــك مــن خ ــجري ، يمكن ــكلها الش الحســابات  بش
  .إستعراض الدليل المحاسبي كاملا كما يمكنك تسجيل حسابات جديد

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 جأنقر علي أحد الحسابات الموجودة بالشن حسابا رئيسيا رة حتي يكو.  
  سم الحساب إسيظهر لك البرنامج شاشة لإدخال " جديد"أنقر علي زر

 .الجديد
  
  
  
  
  



   

 

   ــامج " موافــق"بعــد تســجيل إســم الحســاب أنقــر زر كــي يقــوم البرن
الحسـاب الرئيسـي الـذي أخترتـه      بتسجيل الحساب الجديد متفرعا من

 ."جديد"قبل النقر علي زر 
 
  تعمل كالتاليإلي اليسار من جدول القيد توجد ثلاثة أزرار:  

 
 أنقر هذا الزر لتنظيف جدول تكوين القيد تمهيدا لتكوين قيد جديد.  

 
 أنقر هذا الزر لحذف السطر المختار بالجدول.  
 
      عند النقر علي هذا الزر يقوم البرنامج بإظهـار شاشـة تسـجيل قيـود

  .اليومية ويضع ا السطور الموجودة بجدول تكوين القيد
  

  

  

  

  

  

  

  

  



   

 

  وذلك كالتاليمن خلال هذه الشاشة يتم تسجيل قيود اليومية:  
 تب كود الحساب إذا كنت تعرفهكمن الجدول أ في الخانة الأولي.  
  أنقـر مزدوجـا بالفــأرة حيـث يقـوم البرنـامج بإظهــار       الثانيـة  في الخانـة

عـن حسـاب بالإسـم وبعـد الإنتـهاء مـن        ثشاشة تمكنـك مـن البح ـ  
  .البحث يتم إدراج الحساب أو الحسابات المختاره بالجدول

         أنقر خانة المـدين في أي سـطر سـيفتح لـك البرنـامج شاشـة لإدخـال
  .القيمة المدينة

  طر سـيفتح لـك البرنـامج شاشـة لإدخـال      أنقر خانة الـدائن في أي س ـ
  .القيمة الدائنة

 في خانة البيان من أي سطر أكتب البيان إن وجد.  
 أنقر خانة العملة لإدخال العملة.  
  لحفظ القيد" حفظ"أنقر زر.  
 أنقر زر جديد لإدخال قيد جديد.  

 
 ة والإطـلاع  يوفر لك هذا التقرير إمكانية مراجعة قيود اليومية المسجل

  .عليها
 

 الموجـود إلي  " قيود اليومية"العلوي من شاشة حسابات أنقر زر  ءفي الجز
  ."الدليل المحاسبي"يسار زر 

     سـتعراض قيـود   يظهر لك البرنامج تواريخ لإختيـار الفتـرة الـتي تريـد إ
  .اليومية الخاصة ا

  



   

 
  

  

  

  

  

  

  

  لتغيير تاريخ البداية" من"أنقر الزر إلي جوار كلمة.  
  لتغيير تاريخ الإنتهاء" إلي"أنقرالزر إلي جوار كلمة.  
 كي يقوم البرنامج بإظهار التقرير" موافق " أنقر زر.  
 أنقر زر طباعة لطباعة التقرير إذا كان لديك ترخيص.  
 أنقر زر أكسيل لتحويل التقرير إلي ملف أكسيل.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 
  يمكنك إستخراج كشف حساب للأي حساب مـن   خلال هذا التقريرمن

قائمـة بالحركـات المدينـة والحركـات      حسابات الدليل ، هذا الكشف هو
  .الدائنة التي تمت علي الحساب

 
   مــن شاشــة الحســابات أنقــر الــزر الثالــث مــن الأزرار الموجــودة بــأعلي

  ".فتر الأستاذد"الشاشة والذي تظهر به كلمة 

  لتغيير تاريخ البداية" من"أنقر الزر إلي جوار كلمة.  
  لتغيير تاريخ الإنتهاء" إلي"أنقر الزر إلي جوار كلمة.  
     أنقر الزر إلي جوار كلمة الحساب سيفتح لك البرنـامج شاشـة البحـث

  .عن حساب بالإسم من خلالها يمكنك إختيار الحساب المطلوب



   

 

 البرنامج بإظهار التقرير كي يقوم" موافق " أنقر زر.  
      في أول سطر بالتقرير يظهر لك البرنامج رصـيد الإفتتـاح وهـو رصـيد

  .الحساب عند تاريخ بداية التقرير وقد يكون هذا الرصيد مدينا أو دائنا
         مع كل حركة يظهـر لـك البرنـامج رقمهـا وتاريخهـا والقيمـة المدينـة

  .والقيمة الدائنة
 طباعة لطباعة التقريرأنقر زر  إذا كان لديك ترخيص.  
 أنقر زر أكسيل لتحويل التقرير إلي ملف أكسيل.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 
    ميزان المراجعة هو جدول يظهر به جميع حسابات الـدليل المحاسـبي أو

جــزء منــها ومــع كــل حســاب يظهــر رصــيده الإفتتــاحي ثم إجماليــة  
 إجمـالي الحركـات الدائنـة الـتي تمـت      الحركات المدينة التي تمت عليـه ثم 

عليه وبالأخير رصيد هذا الحساب في اية الفترة سواء كـان مدينـة أو   
  .دائنة

 
   من شاشة الحسابات أنقر الزر الرابع من الأزرار الموجودة بأعلي الشاشـة

  ."ميزان المراجعة"والذي تظهر به كلمة 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 لتغيير تاريخ البداية" من"ر إلي جوار كلمة أنقر الز.  
 لتغيير تاريخ الإنتهاء" إلي"الزر إلي جوار كلمة  أنقر.  



   

 

      في الجزء أسفل التواريخ  يوجد زر أمام كلمة النـوع يمكنـك النقـر علـي
  :تيار أحد الأنواع التاليةخلإهذا الزر 

  ).لإظهار جميع الحسابات(......ات بجميع الحسا -١
  ).لإظهار الحسابات الرئيسية فقط(..........عام   -٢
  ).لإظهار الحسابات الفرعية فقط(........تحليلي  -٣

  يمكنـك النقـر علـي هـذا الـزر      " المسـتوي "وار كلمـة  جيوجد زر آخرر إلي
 لإختيار أحد المستويات من الأول إلي الخامس كي يقوم البرنامج بإظهـار 

  .حسابات الدليل التي تنتمي إلي هذا المستوي
   بـالنقر علـي هـذا الـزر يفـتح لـك       " أختـار "يوجد زر آخر  مكتوب عليـه

البرنامج شاشـة يمكنـك مـن خلالهـا تحديـد مجموعـة محـددة تقـوم         
بإختيارها من حسابات الدليل وحفظها بإسم محدد يمكنك من خلاله 

  .إستدعائها
  

  

  

  

  

  



   

 

    في الجدول إلي اليمين من هذه الشاشة يمكنك النقر علي خانـة الإسـم
  .ختيار الحسابات المطلوب ضمهالإ
 ـا          ءفي الجز إلي اليسار توجـد خانـة للكتابـة أعلـي هـذا الجـزء أكتـب

  .الأسم الذي تريد ضم الحسابات تحته
    سـيقوم البرنـامج بحفـظ الإختيـار     " حفـظ "بعد كتابة الإسـم أنقـر زر

  .وضمه إلي القائمة
         في أي وقت آخر تفـتح فيـه هـذه الشاشـة يمكنـك فقـط النقـر علـي 

  ."موافق"الإسم المطلوب ثم النقر علي زر 
 بعد الإنتهاء من تحديد جميع الإختيارات.  
 كي يقوم البرنامج بإظهار التقرير" موافق " أنقر زر.  
 أنقر زر طباعة لطباعة التقرير إذا كان لديك ترخيص.  
 أنقر زر أكسيل لتحويل التقرير إلي ملف أكسيل.  
 

  

  

  

  

  

  

  



   

 

 
  البرنامج إمكانيـة تسـجيل الأصـول الثابتـة الموجـودة لـديك       يوفر لك

ببياناا الكاملة وكذلك الإضافات الـتي تطـرأ عليهـا ، بحيـث يكـون      
  .كااسجل كامل بالأصول الثابتة وإهلا لديك

 
     سـادس مـن الأزرار الموجـودة بـأعلي     لمن شاشـة الحسـابات أنقـر الـزر ا

  ."بيانات الأصول"لذي تظهر به كلمة الشاشة وا
  
  
  
  
  
  

  
  
  
 

  أكتب أسم الأصل الذي تريد تسجيلهفي خانة الإسم.  
    إذا أردت تكويد الأصول بطريقتك في خانة الكود أكتب الكـود المطلـوب

  .حتي يقوم البرنامج بإعطاء الكود تلقائيا ةأو أترك هذه الخانة خالي
 موعة التي ينتمي إليها الأصل أنقـر الـزر أمـام كلمـة     إذا أردت تغيير ا

  .اموعة  المطلوبة ةوقم بإختيار أو إضاف" اموعة"
  الأصلكي يقوم البرنامج بحفظ " حفظ"زر أنقر.  
  فـتح شاشـة   بكي يقوم البرنامج " تفاصيل"بعد حفظ الأصل أنقر زر

  .تفاصيل الأصل



   

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 راء الأصلفي الخانة البيضاء أمام كلمة شراء أكتب سعر ش.  
     في الخانـة البيضــاء أمــام كلمـة إهــلاك أكتــب نسـبة لإهــلاك الأصــل

 .٠,٢٥بإستخدام العلامة العشرية  مثل 
 في الخانة البيضاء أمام تاريخ أكتب تاريخ شراء الأصل.  
     في الجدول الموجود في أسفل الشاشة يمكنك تسـجيل الإضـافات الـتي

  .لي هذا الأصلعتمت 
 نة الأولي من الجدول وصف هذه الإضـافة وفي  لكل إضافة أكتب في الخا

الخانــة الثانيــة أكتــب قيمتــها وفي الخانــة الثالثــة أكتــب تــاريخ هــذه   
  .الإضافة

  كي يقوم البرنامج بحفظ التفاصيل" حفظ"أنقر زر.  
 لق شاشة التفاصيل بالنقر علي زر غأ"x".  
  كـي يقـوم البرنـامج    " جديد"عند الرجوع لشاشة بيانات الأصل أنقر زر

  .بتنظيف الشاشة تمهيدا لتسجيل أصل جديد
 
 



   

 
 
          يوفر لـك هـذا التقريـر قائمـة بالأصـول المسـجلة لـديك بتفاصـيلها

  .ها الحاليةتوإهلاكاا وقيم
 

 ســابع مــن الأزرار الموجــودة بــأعلي لمــن شاشــة الحســابات أنقــر الــزر ا
  ."قائمة الأصول"به كلمة  الشاشة والذي تظهر

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 ستجد زر يظهر تـاريخ اليـوم يمكنـك تغـيير     " في تاريخ "ر كلمة اإلي جو
ريخ بـالنقر علـي هـذا الـزر كـي يشـير إلي أي تـاريخ آخـر تريـد          ا التاهذ

  .إستخراج قائمة الأصول عنده
        أنقر زر موافق سيقوم البرنـامج بإظهـار قائمـة الأصـول عنـد التـاريخ

  .تهالذي حدد



   

 

       تحتوي هذه القائمة علي تفاصيل كـل أصـل مكتوبـة في أحـد أسـطر
  :ستجد ثلاثة خانات هيالجدول وبجوار هذه التفاصيل 

 
      تظهر هذه الخانة إجمالي قيمة إهلاك الأصل منـذ تـاريخ شـراؤه حـتي

  .اية العام السابق
 
  م بـدأ مـن تـاريخ واحـد     العا هذه الخانة قيمة إهلاك الأصل لهذاتظهر

  .حتي تاريخ اليوم أو التاريخ الذي حددته يناير
 
      وهي قيمة الأصل عند التاريخ الذي أخترته وهـذه القيمـة هـي عبـارة

+ أعوام سـابقة  ( عن سعر شراء الأصل مخصوما منه إجمالي إهلاكه 
  .)عام حالي 

   



   

 

 
    مـة تسـمي بقائمـة الـدخل والـتي مـن       هذه الشاشـة تظهـر لـك قائ

  .خلالها يمكنك معرفة الحالة المالية والتجارية لشركتك
 

  كي يقوم البرنـامج بفـتح   " قائمة الدخل"من القائمة الرئيسية أنقر زر
  .شاشة الأرباح

 
   تظهر لك الشاشة مجموعة من الأزرار كل زرار يحتوي علي عنوان يحـدد

  :كالآتييمة المالية الموجودة إلي جوار الزرار وهي ماهية الق
 

   قيمة بضاعة رصيد الإفتتاح وهو رصيد البضاعة عند بداية تشـغيل
  . أول العام الحاليفيالبرنامج أو 



   

 

 
       وهي إجمالي قيمة مشتريات البضـاعة المسـجلة علـي البرنـامج مـن

  .خلال فواتير المشتريات
 

   وهي إجمالي قيمة البضاعة المرتجعة للموردين المسجلة علي البرنـامج
  .من خلال فواتير مرتجع المشتريات

 
  مـة بسـعر   وهي إجمالي قيمة البضاعة الموجودة لديك بالشـركة مقي

  .شراؤها
 

   وهي إجمالي قيمة مبيعات البضاعة المسجلة علي البرنامج من خـلال
  .لمبيعات أو نقط البيع مخصوما منها المرتجعاتفواتير ا

 
 وتحسـب  مـة بسـعر الشـراء     وهي إجمالي قيمة البضاعة المباعة مقي

  :كالآتي
 

 
  وتحسب كالتاليوهو قيمة الربح المحققة من البيع:  

 
 

   ينـة علـي   زوهي إجمالي قيم المصروفات المسجلة بأذون صـرف مـن الخ
  .المصروفات ودبن

 
 وتحسب كالتاليصافي القيمة المالية لربح الشركة هو و:  

 



   

 

 
  العامـة المتـوفرة مـع البرنـامج ،      القوائم المالية هي جزء من الحسـابات

نـك مـن إسـتخراج     ويوفر لك البرنامج تقرير القوائم الماليـة والـذي يمكّ  
القوائم الماليـة المختلفـة الـتي تحتـاج إليهـا شـركتك ، مثـل حسـاب         

  .المتاجرة وحساب الأرباح والخسائر والميزانية
 

  سـيقوم البرنـامج   " الحسـابات "نقـر زر  من القائمة الرئيسية للبرنـامج أ
في الجزء العلوي من الشاشـة توجـد مجموعـة    . بفتح شاشة الحسابات

أنقر هذا الـزر  " القوائم المالية"من الأزرار يظهر الزر الخامس منها كلمة 
  .كي يقوم البرنامج بفتح شاشة القوائم المالية

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



   

 

   القــوائم الماليــة تــوفر لــك هــذه الشاشــة إمكانيــة إنشــاء وتعريــف
  :وتعمل كالتاليالمختلفة بالمسميات والمكونات التي تناسبك 

 إختيــار إلي جــوار كلمــة  في الجــزء العلــوي مــن الشاشــة توجــد قائمــة
  ".القائمة"
      تحتوي هذه القائمة علي أسماء القوائم الماليـة الـتي قمـت بتعريفهـا

  .من قبل
   ـاورلقائمـة الأختيـار الـذي    لتعريف قائمة جديدة  أنقر الزر الصغير ا

  ."+"تظهر به علامة 
      سيفتح لك البرنامج شاشة صغيرة يمكنك مـن خلالهـا كتابـة إسـم

أو أكـبس  " افـق وم"القائمة المطلوب إضافتها ، أكتب الإسم ثم أنقـر زر  
  .زر الإدخال

 سيقوم البرنامج بإضافة القائمة الجديدة وإظهارها بقائمة الإختيار.  
 يمكنك تحديد محتويات هذه القائمةة  من الجدول أسفل القائم.  
         ، الجدول يحتوي علي أربعـة خلايـا أثنـتين للجانـب المـدين مـن القائمـة

  .وأثنتين للجانب الدائن منها
  لي أول سطر خـالي مـن   علإدخال عنصر جديد إلي القائمة أنقر مزدوجا

الجدول تحت كلمـة الإسـم ، سـواء في الجانـب المـدين أو الـدائن حسـب        
  .عنصر الذي تريد أن تضيفهطبيعة ال

 لتحديد العنصر الجديد ةقوم البرنامج بإظهار شاشة فرعييس. 
  
  
  



   

 
  

  

  

  

  

  

  

  

       في هـذه  " وصـف "في أعلي هـذه الشاشـة توجـد خانـة إلي جواركلمـة
  .الخانة أكتب إسم العنصر الذي تريد إضافته

      أسفل هذه الخانة توجد قائمة إختيارات تحتـوي علـي القـوائم السـابق
، يمكنك إختيار أحد هذه القوائم لإضافته كعنصـر بالقائمـة    تعريفها

مثل أن تضيف مجمل الربح المخرج من قائمة حساب المتـاجرة  . الحالية
  . قائمة حساب الأرباح والخسائرفينصر عك
   إذا كان العنصر الذي تريد إضافته ليس قائم وإنما حساب أو مجموعـة

  .حسابات فيمكنك إضافتها بالجدول إلي أسفل
       سـيقوم  أنقر مزدوجا أو سطر خالي داخـل الجـدول عنـد خانـة الإسـم ،

والتي تمكنك من إختيار حسـاب أو أكثـر    البرنامج بفتح شاشة البحث
  .لضمه إلي الجدول



   

 

        حفـظ "بعد الإنتهاء مـن تحديـد الحسـابات الموجـودة بالجـدول أنقـر زر "
  .لحفظ الإختيارات

  ن أيـة حسـابات تمهيـدا    لإخـلاء الجـدول م ـ  " حذف"يمكنك النقر علي زر
  .لإعادة إدخاله

      أغلق هـذه الشاشـة مـن مفتـاح"X "     كـي ترجـع إلي شاشـة القـوائم
  .المالية

 كرر العمليات السابقة حتي تتم عملية توصيف القائمة.  
 قوائمالمع باقي  ةكرر نفس الطريق.  

 
        ن بعد توصـيف جميـع القـوائم المطلوبـة يمكنـك إختيـار أي منـها م ـ

قائمة الإختيـارات الموجـودة ـا القـوائم المسـجلة سـيقوم البرنـامج        
  .بإظهار محتويات القائمة التي قمت بإختيارها

  سيقوم البرنامج بوضع القيم المحتسـبة  " موافق"أنقر بعد ذلك علي زر
لكل عنصر بالقائمة بناء علـي محتوياتـه الـتي حـددا ووضـع هـذه       

  .ن حسب الحالةالقيمة في خانة المدين أو الدائ
  لطباعة القائمة" طباعة"أنقر زر.  
  لتحويل محتويات القائمة إلي ملف أكسيل" أكسيل"أنقر زر.  

   



   

 

 
     الموازنة هي مجموعة من الأرقام التقديرية أو المتوقعـة عـن المبيعـات أو

  المشتريات أو المصروفات أو أحد حسابات الدليل المحاسبي ، 
 ة أن يكون لديها مخطط  تتوقع من خلاله قـيم  ومن المفضل لأي شرك

وكميــات الشــراء  والبيــع هــذا يجعلــها أكثــر قــدرة علــي أداء الخدمــة  
  .لعملاءها 

          وعندما يكـون لـديك مخطـط للبيـع والشـراء يجـب أن تقـوم بعمليـة
مقارنة بين ما خططت له وما حدث بالفعل ، هـذا يجعلـك أكثـر قـدرة     

  .طاتكيطتخعلي ضبط توقعاتك و
 الموازنة تمكنك من تسجيل توقعاتـك أو مخططاتـك للعناصـر     شاشة

كمـا أـا تـوفر لـك تقريـر مقارنـة بــين       ، الماليـة المختلفـة بشـركتك    
  .المخطط الذي قمت بتسجيله والفعلي الذي تم

 هذه الشاشة  بالنقر علـي الـزر الـذي تظهـر بـه كلمـة        يمكنك إظهار
  ."الموازنة"

  

  

  

  

  

  

  



   

 

  ــة ــن الشاش ــوي م ــزء العل ــو زر   في الج ــن الأول ه ــد زري ــيمين يوج إلي ال
  ."تقرير"والثاني هو " تسجيل"

 
 أنقر هذا الزر كي تقوم بتسجيل توقعاتك للعناصر المختلفة.  
      في الجزء التالي تحت زر التسجيل ستجد قائمـة إختيـار إلي جـوار كلمـة

النوع من هذه القائم قم بإختيار نـوع العناصـر الـتي تريـد أن تسـجل      
  :كالتاليلها وهي  توقعاتك

 
 إختار هذا لتسجيل القيم المتوقعة لشراء أصول أو إضافات لها.  
 
     سجل القيم المالية المتوقعة لحسابات الإيـرادات والمصـروفات الموجـودة

  .بالدليل المحاسبي
 
 سجل الكميات المتوقعة للمشتريات من كل صنف.  
 
 سجل القيم المتوقعة للمشتريات من كل صنف.  
 
 سجل الكميات المتوقعة للمبيعات من كل صنف.  
 
 سجل القيم المتوقعة للمبيعات من كل صنف.  
 
 سجل الكميات المتوقعة للإنتاج من كل صنف.  



   

 

 عـات لهـا يوجـد زر إلي    بعد تحديد نوع العناصر المطلوب تسجيل التوق
جوار قائمة إختيار النـوع أنقـر هـذا الـزر كـي تقـوم بإختيـار مجموعـة          

  .محددة  لإظهار العناصر التي تنتمي إلي هذه اموعة للتعامل معها
      موعة يوجد زر آخر يمكنـك إسـتخدامه لتحديـد عنصـرإلي جوار زر ا

ــا   ت معــين في بعــض الأحــوال مثــل أن تكــون محتاجــا لتســجيل كمي
مبيعات الأصناف لعميـل محـدد في هـذه الحالـة سـتختار مـن قائمـة        

ثم تختار مجموعة الأصناف وبعد ذلك تنقـر هـذا   " مبيعات كمية "النوع 
  .الزر لتحديد عميل

 
    موعة وفي هذه الخالة سـتتعامل مـعيمكنك إختيار النوع فقط وترك ا

  .جميع العناصر المسجلة
 سـيقوم البرنـامج بإظهـار    " موافـق "أنقر زر  بعد تحديد هذه الإختيارات ،

العناصـر الـتي إختـرت نوعهـا سـواء الـتي تخـص اموعـة إذا حــددت         
مجموعة  أو جميع العناصر إذا لم تحـدد مجموعـة وأمـام كـل عنصـر      

  .يضع  البرنامج مجموعة من الخلايا توازي عدد أشهر السنة
       ن أشـهر  أمام كل عنصر قـم بكتابـة القـيم المتوقعـة لكـل شـهر م ـ

  .السنة
  كي يقوم البرنامج بحفظ القيم المسجلة" حفظ"أنقر زر.  

 
       أنقر هذا الزر لإظهار تقرير مقارنة بـين المتوقـع الـذي قمـت بتسـجيله

ــات     ــع الحرك ــن واق ــامج م ــجل بالبرن ــل والمس ــذي تم بالفع ــي ال والفعل
  .المختلفة



   

 

 
  دام التقريـر  في حالة عدم قيامك بتسجيل قيم متوقعة يمكنك إسـتخ

وهو في هذه الحالة سيقوم بالمقارنة بين القيم الفعلية للعـام السـابق   
  .وأعتبارها قيم متوقعة وبين القيم الفعلية للعام الحالي

   ثم قـم بتحديـد    -قم بإختيار نوع العناصر المراد إستخراج التقرير لهـا
 رتيــاثم قــم بإخ -اموعــة بــالنقر علــي الــزر اــاور لقائمــة الإختيــار  

  .العنصر من الزر ااور لو أردت
  فتحهـا وأختـار الشـهر    إوجد قائمة بشهور السنة تفي الجزء إلي اليمين

  .الذي تريد عقد المقارنة عنده
 كالآتيسيقوم البرنامج بإظهار المقارنة  بعد إختيار الشهر:  

 
أو ما يقابله من العام  المخطط لهذا الشهر إذا كان مسجلا -١

   .السابق
  .الفعلي لهذا الشهر من واقع الحركات المسجلة بالبرنامج -٢
  .نسبة المخطط إلي الفعلي -٣
      ن القـيم مـن أول   ع ـثلاثة أعمدة أخري بـنفس المسـميات ولمنـها تعـبر

  .السنة حتي هذا الشهر المخطط والفعلي والنسبة
  

  

  

  



   

 

 

 و ملخـص عـام لكـل المعلومـات الماليـة للشـركة وهـو        الموقف المالي ه
عبـارة عـن ميزانيـة كاملـة للشـركة  يظهـر لهـا كـل بنـود الميزانيــة          

ك إســتخراجها نــهــذه الميزانيــة يمك. المتعــارف عليهــا لــدي المحاســبين 
  ."موافق"بسهولة وبالنقر علي زر واحد هو زر 

 بـه كلمـة   هذه الشاشة  بالنقر علـي الـزر الـذي تظهـر      يمكنك إظهار
  ."الموقف"

  



   

 

 تنقسم شاشة الموقف المالي إلي قسمين رئيسيين:  
 

      وهو الجزء إلي اليمين وهو عبارة عن قائمة الـدخل للشـركة ومكوناتـه
  .قد تم شرحها من قبل في الجزء الخاص بشاشة الأرباح

 
   زئينوتتكون من جوهو الجزء إلي اليسار وهو عبارة عن الميزانية :  

  وهي كالآتيالجزء الأول إلي اليمين ويمثل الأصول 
-   وهو إجمالي قيمة شراء جميع الأصول الثابتة المسجلة

  .بالبرنامج

-     وهو إجمالي أرصدة الشركة بالبنوك وهو جزء من
  .الأصول المتداولة

-   الشركة  وهو جزء من  وهو إجمالي القيمة المالية بخزينة
  .الأصول المتداولة

-  قة علي العملاء وهو جزء حوهو إجمالي قيمة المديونية المست
  .من الأصول المتداولة

-   إجمالي القيمة المدينة لحسابات يتم تعريفها من خلال شاشة
  .التوصيف وتمثل بند أرصدة مدينة أخري

-  :اعة الموجودة بالشركةإجمالي قيمة البض.  



   

 

  :وهي كالآتيالجزء الثاني إلي اليسار ويمثل الخصوم 
-  وهو صافي قيمة الربح التي حققتها الشركة.  

-  وهو قيمة رأس مال الشركة.  

-  قة علي شركة للموردين حوهو إجمالي قيمة المديونية المست
  .لة المتداولةوهو جزء من الخصوم المتداو

-   إجمالي القيمة الدائنة لحسابات يتم تعريفها من خلال شاشة
  .التوصيف وتمثل بند أرصدة دائنة أخري

-  إجمالي قيمة إهلاكات الأصول منذ شراؤها.  

-  قيمة البضاعة لدي الشركة في أول السنة.  

 
  الأزرار التي تشير إلي القيم المختلفـة بقائمـة   يمكنك النقر علي أي من

الدخل والميزانية ، وعند النقر علي أي منها يظهر لك البرنامج شاشـة  
ا جدول يبين توزيع هـذا المبلـغ الإجمـالي علـي العناصـر المختلفـة ،       
وبالنقر المزدوج علـي أي مـن أسـطر هـذا الجـدول يظهـر لـك البرنـامج         

  .ذه القيمية لهلتفصي شاشة تظهر قيماً
  

  



   

 

 
     في الجزء الأسفل من شاشة الموقف المالي وإلي يسـار زر موافـق يوجـد زر

أنقــر هــذا الــزر لإظهــار شاشــة  " توصــيف"آخــر مكتــوب بــه كلمــة 
  .التوصيف

 كنـك تسـجيل ثلاثـة أنـواع مـن العناصـر       يمهـذه الشاشـة    لمن خلا
  .ةبالثلاثة جداول الموجودة بالشاش

 
  من خلال هذا الجدول تحديـد بنـود الصـرف المسـجلة بالبرنـامج      يمكنك

والــتي تريــد البرنــامج أن يحتســب القــيم المنصــرفة لهــا مــن الخزينــة 
كمصروفات ، وعند النقر مزدوجا علي هذا  الجدول يمكنـك يظهـر لـك    
البرنامج شاشة البحث والتي يمكنك من خلالهـا إختيـار البنـود الـتي     

  .تريد إضافتها



   

 

 اشة التوصيف لأول مرة سيقوم البرنـامج بوضـع جميـع    عند فتح ش
بنود المصروفات ذا الجدول ويمكنـك إسـتبعاد أي منـها بـالنقر علـي      

 .CRTL+Rي  حالسطر المطلوب ثم كبس مفتا
 

       يمكنك من خلال هذا الجدول تحديـد بنـود الصـرف المسـجلة بالبرنـامج
نصرفة لها من الخزينة كقـيم  والتي تريد البرنامج أن يحتسب القيم الم

بالميزانية ، وعند النقـر مزدوجـا علـي هـذا      " مدينون"مدينة تظهر بخانة 
الجدول يظهر لك البرنامج شاشة البحـث والـتي يمكنـك مـن خلالهـا      

  .إختيار البنود التي تريد إضافتها
 

       يمكنك من خلال هذا الجدول تحديـد بنـود الصـرف المسـجلة بالبرنـامج
والتي تريـد البرنـامج أن يحتسـب القـيم المقبوضـة  منـها إلي الخزينـة        

بالميزانية ، وعنـد النقـر مزدوجـا علـي     " دائنون"كقيم دائنة تظهر بخانة 
هذا  الجدول يظهـر لـك البرنـامج شاشـة البحـث والـتي يمكنـك مـن         

  .خلالها إختيار البنود التي تريد إضافتها
   


